CDD a pouvoir : Chargé(e) de mission

Notre association recherche une personne pouvant remplacer Magali pendant son congé
maternité au Café des Familles (Gap).

L’association

L'association vise a créer des espaces de rencontre, d'échanges et de ressources en parentalité. Elle a
pour cceur d'action le Café des Familles qui a ouvert ses portes en janvier 2018 aprés une forte
mobilisation bénévole depuis avril 2016. Le Café des Familles propose, outre son activité de café, la
restauration sur les temps de midi (adaptée aux enfants) et un agenda culturel a destination des
familles et des professionnels. L’équipe salariée est composée de 3 personnes.

Les missions principales

e Accueil et vie du café
- Accueillir chaleureusement avec enthousiasme et bienveillance nos visiteurs
- Tenir le bar, servir et encaisser, ouvrir et fermer le café
- Participer a I’entretien des locaux selon le protocole d’hygiene
- Etre & I’écoute et informer de la vie de I’association

e Coordination de la programmation du lieu
- Etablir le programme mensuel en concertation avec les salariés et bénévoles
-Transmettre les informations en interne quant a la programmation de 1’association
- Mettre a jour le site internet et les différents outils pour la programmation
-Organiser le déroulement de I’ensemble des animations dans le café
-Etre en lien avec les différents intervenants et partenaires

e Coordination de la vie bénévole
-Recruter des bénévoles pour des permanences au café, |’organisation d’activités ou
de manifestations
-Soutenir les bénévoles engagés dans une action ou un projet
- Ecouter et faire remonter les besoins des bénévoles, faire le lien entre tous (salariés,
CA, bénévoles)
- Animer les temps a destination des adhérents et bénévoles (soirées adhérents,
commissions...)

Compétences appréciées

Polyvalence et adaptabilité

Organisation et rigueur

Tres bon relationnel, sens de 1’écoute, disponibilité

Connaissance du fonctionnement associatif

Connaissance des différents acteurs et partenaires autour du projet
Capacité a travailler en équipe

Autonomie et sens de I’initiative

Conditions

e Niveau bac +2

e CDD de 4 mois, du 22 janvier au 13 mai 2019

e 28h hebdomadaire. Le café est ouvert du mardi au samedi de 9h & 18h30. Etre disponible
parfois en soirée (fermeture ménage ou réunions).

e Lamission se déroule au Café des familles, 3 rue de Valserres a Gap.

Candidature

Envoyer CV et lettre de motivation sur 'adresse : informations@lecafedesfamilles.fr .
Plus de renseignements sur : www.lecafedesfamilles.fr

Facebook : https://www.facebook.com/L.eCafedesFamillesGrandirici
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